ROM@N}A
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militarda 01895 Chitila

ANUNT

Unitatea Militard 01895, cu sediul in Chitila, Sos de centura Rudeni-Chitila, localitatea
Chitila, jud. Ilfov, organizeaza examen pentru promovarea in grad sau treaptd profesionala imediat
superioard, astfel:

1. Functiile pentru care se organizeaza examenul sunt:

1.1. Contabil tr. IL, birou salarizare, Financiar-contabil, Structuri de sprijin decizional;

Participant la examen: p.c.c. DUMITRASCU Magda-Mihaela.

1.2. Referent tr. I, comanda la Centrul depozitare si casare SA-2 (locatia Brasov) din
Grupul 12 sprijin;

Participant la examen: p.c.c. MATACHE loana-Catalina.

1.3. Muncitor calificat tr. III (bucitar), popotd, pluton sprijin logistic din companie
sprijin la Grupul 12 sprijin;

Participant la examen: p.c.c. ARSENE Elena.

1.4. Muncitor calificat tr. III (bucatar), popotd, pluton sprijin logistic din companie
sprijin la Unitatea Militara 01798;

Participant la examen: p.c.c. MATACHE loana.

2. Cererile de participare la examen se depun pana la data de 10.11.2022;

3. Data, ora si locul sustinerii examenului: 17.11.2022, intervalul orar 09.00 — 13.00,
la sediul Unitatii Militare 01895 CHITILA, pavilionul B si CI.

4. Modalitatea de sutinere a examenului: proba scrisa.

5. Tematica si bibliografia examenului de promovare:

5.1. Contabil tr. II, birou salarizare, Financiar-contabil, Structuri de sprijin decizional;

Tematica examenului de promovare:
institutiilor publice.

- Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

- Operatiuni si activitati specifice inchiderii si deschiderii exercitiului bugetar.

- Operatiuni si activitéti specifice deschiderii si repartizarii/retragerii creditelor bugetare.

- Clasificatia indicatorilor privind finantele publice — clasificatia functionala s1 economica
a cheltuielilor.

- Organizarea gi exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

Bibliografia examenului de promovare:

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice.

- Legea-cadru 153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice;

- Legea 227/2015 privind Codul Fiscal.

- Ordinul ministrului finantelor publice 1954/2005, pentru aprobarea ,,Clasificatiel
indicatorilor privind finantele publice™.

- Ordinul ministrului finantelor publice 1792/2002, pentru aprobarea ,.Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare s1 legale™.

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 146/31.10.2002, privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului.

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1235/19.09.2003, aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 146/2002 privind
formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/11.07.2014, pentru aprobarea "Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventive”.
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- M.120/ 2014, pentru aprobarea “Normelor metodﬂlﬂgme spemﬁce privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in ministerul apararii nationale”.
- M.17/ 2012, ,,Regulamentul de ordine interioard pentru personalul civil din Ministerul
Apararii Nationale”.
5.2. Referent tr. I, comandi la Centrul depozitare si casare SA-2 (locatia Brasov) din
Grupul 12 sprijin:
Tematica examenului de promovare:
Contractul individual de munca, incetarea acestuia, dreptul de preaviz.
Concediul de odihna anual si alte concedii ale salariatilor.
Principalele obiective ale protectiei 1nfnnna;1110r clasificate.
Indatﬂrlrlle s1 drepturile soldatilor si gradatilor profesionisti.
Indatoririle si drepturile cadrelor militare.

Bibliografia examenului de promovare:
- Legea nr. 53/2003- Codul muncii.

- Legea nr. 346/2006, privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale
cu modificérile si completérile ulterioare.

- Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare cu modificirile si completrile
ulterioare.

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate.

- Legea nr. 384/2006 privind statutul soldatilor si gradatilor profesionisti cu modificirile si
completérile ulterioare.

- Legea nr. 477/2004, privind Codul de conduita al personalului contractual din institutiile
publice.

- Legea nr. 319/2006, privind securitatea si sanitatea in munca.
5.3. Muncitor calificat tr. III (bucatar), popotd, pluton sprijin logistic din companie
sprijin la Grupul 12 sprijin;
Tematica examenului de promovare:

LR EE EE" L

timp de pace:
e atributiunile bucatarilor sefi, sefilor schimburilor de bucatari si bucatarilor;
e principii §i reguli generale privind realizarea hranirii personalului;
e reguli privind prepararea, distribuirea si pastrarea hranei:
e principiile alimentare;
e operatiuni tehnologice culinare.
- Dispozitii generale, reguli si responsabilititii privind respectarea Normelor de securitate
s1 sanatate in munca in Ministerul Apararii Nationale:
e obligatiile personalului pentru realizarea masurilor de securitate si sinitate in munci;

e 1instructajul specific locului de munca;

* instructajul special pentru lucrari/activitati periculoase.
- Dispozitii generale, reguli si responsabilittii privind respectarea Normelor de apirare
impotriva incendiilor in Ministerul Apararii Nationale:;
e masuri generale de prevenire a incendiilor la exploatarea constructiilor, instalatiilor
si amenajarilor.
- Dispozitii generale, reguli si responsabilititii privind protectia documentelor clasificate:
* multiplicarea/copierea documentelor care contin informatii clasificate;
e pastrarea documentelor clasificate;
e responsabilitatile utilizatorului SIC.
- Regulamentul de ordine interioard aplicabil personalului civil din Ministerul Aparirii
Nationale:
drepturi si obligatii ale personalului civil;
reguli de disciplind a muncii;
abateri disciplinare si sanctiuni disciplinare;
procedura si criteriile de evaluare profesionala a personalului civil contractual.
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Bibliografia examenului de promovare:

- L-12 Instructiuni privind alimentatia personalului din Armata Romaniei (aprobate cu M
155 /2002), cu modificarile ulterioare.

- L- 4/ 1 Instructiuni privind hranirea in MApN pe timp de pace (MS 25/2021);
- Legea nr.182/2022 privind protectia informatiilor clasificate.
- Norme privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale —
aprobate cu Ordinul ministrului apararii nationale nr. MS 172/2021 — (art. 76-80, 111, 112, 245);
- Legea nr. 319/ 2006 privind sdnitatea si securitatea in munca (art.22-23).
- Ordin nr. M. 87/ 2021 pentru aprobarea Normelor de apirare impotriva incendiilor in
Ministerul Apararii Nationale (art.22, 54, 55, 57, 64-68, 78,79, 152-167).
- M. 17/ 2012, ,,Regulamentul de ordine interioar3 pentru personalul civil din Ministerul
Apararii Nationale”.
>.4. Muncitor calificat tr. III (bucatar), popotd, pluton sprijin logistic din companie
sprijin la Unitatea Militard 01798:
Tematica examenului de promovare:
- componenta meniului;
- modul de preparare al sosurilor de bazi pentru preparatele de bazi:
- modul de pregitire al preparatelor culinare si de gritar obisnuite:
- modul de folosire al utilajelor i instrumentarului de bucitirie:
- gramajul g1 cantitatile corespunzétoare planului meniu.
Bibliografia examenului de promovare:
I. Retetar general — D. Chiriac, D. Chiriac, V. Borzea, Ed. National, 2008.

2. Tehnologia culinara — Manual pentru clasele X, X1, XII, profil alimentatie public, Ed.
Didactica si PAedagogica, Bucuresti, 2006.

3. Legea nr. 53/24.01.2003 - CODUL MUNCII- republicata . cu modificirile si
completarile ulterioare (Titlurile II-V).

4. L-53/2003 privind Codul Muncii;
5. Legea nr. 319/2006, privind Sanatatea si Securitatea In Munca.
6. HG 924/2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena produselor alimentare.
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